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GUIA PARA SUBMISSÃO DE TESE E DISSERTAÇÃO NA BDTD/UFC

Os  alunos  de  Pós-Graduação  da  Universidade  Federal  do  Ceará  devem 

disponibilizar sua tese ou dissertação no formato digital, de acordo com a Portaria nº. 

013 da Capes, de 15 de fevereiro de 2006. 

 

O QUE ISSO SIGNIFICA?

Que todas as teses ou dissertações defendidas na UFC a partir 01/03/2006, ou seja, após 

a publicação da Portaria, serão cadastradas na Biblioteca Digital de Teses e Dissertações 

da Universidade Federal do Ceará – BDTD/UFC;

Que  as  Teses  ou  Dissertações  Eletrônicas (TDEs)  serão  disponibilizadas  no  site: 

http://www.teses.ufc.br;

A BDTD da UFC encontra-se integrada à Biblioteca Digital de Teses e Dissertações 

(BDTD), coordenada pelo Instituto Brasileiro de Informação em Ciência e Tecnologia 

(IBICT) a nível nacional. O Ibict faz a integração das BDTDs das Instituições de Ensino 

Superior (IES) ao Networked Digital Library of Theses and Dissertations (NDLTD) - 

Electronic Thesis/Dissertation e ao Online Computer Library Center (OCLC);

QUANDO OCORRE O DEPÓSITO DA TESE OU DISSERTAÇÃO?

Após  a  defesa,  quando  a  versão  final  do  documento  estiver  concluída.  Um  único 

exemplar impresso deverá ser entregue à biblioteca. Este será incorporado ao acervo 

geral do sistema de Bibliotecas da UFC, podendo ser consultado através do catálogo on-

line.

OBS.: Em relação à normalização, a aluno pode procurar auxílio do bibliotecário ou 

acessar o Guia de Normalização de Trabalhos Acadêmicos da UFC, que se encontra 

disponível em: http://www.biblioteca.ufc.br/PDFS/guiaNORMALIZACAO_UFC.pdf.

DO QUE O ALUNO NECESSITA PARA INICIAR A SUBMISSÃO DE SUA TESE 

OU DISSERTAÇÃO?

De  um  código  e  uma  senha  de  acesso  à  BDTD,  gerados  pela  Secretaria  de  Pós-

Graduação à  qual  está  vinculado,  que  serão  enviados  por  e-mail.  Portanto,  o  aluno 

deverá manter seu e-mail atualizado junto ao Programa de Pós-Graduação.
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O QUE ACONTECE APÓS A DEFESA DA TESE OU DISSERTAÇÃO?

O aluno receberá um e-mail da BDTD/UFC, com a seguinte mensagem:

        Fonte: Ibict (2006)  

Após a confirmação deste e-mail, aparecerá a mensagem:

Desbloqueio da conta de acesso ao sistema

Conta desbloqueada corretamente. 

Foi enviado para seu e-mail a conta de acesso ao sistema.

Qualquer dúvida, entre em contato com sua Pós-graduação. 
         Fonte: Ibict (2006)    

Ao atualizar a caixa de e-mail, o aluno receberá a seguinte mensagem:

Ex.: 

No dia 31/10/2007 sua conta foi desbloqueada para a submissão de sua

Tese ou Dissertação. 

Para você iniciar a submissão basta ter em mãos as seguintes informações: 

 E-mail: mabel@yahoo.com.br

 Senha: 62x9o1ho

Acesse o Link: http://www.teses.ufc.br/tde_aluno/login.php

Fonte: Ibict (2006)  

DE POSSE DO CÓDIGO DE ACESSO E DA SENHA, COMO PROCEDER? 

O aluno deverá acessar o link: http://www.teses.ufc.br/tde_aluno/login.php. Em seguida, 

deverá digitar o e-mail da conta e a senha. 

OBS.: E-mail da conta = e-mail pessoal do aluno 
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Para  receber  a  senha  de  acesso  ao  sistema,  que  permitirá  o  inicio  da 
submissão,  basta  confirmar  o  recebimento  deste  e-mail  acessando  o  Link 
abaixo: 
http://www.teses.ufc.br/tde_aluno/confirma_conta.php?cnEmail= 
marbel@yahoo.com.br&d=2007-10-31
Qualquer dúvida procure o responsável pelo serviço de pós-graduação de
seu programa.
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  Fonte: Ibict (2006)    

QUAIS  SÃO  OS  DOCUMENTOS  NECESSÁRIOS  PARA  PREENCHER  O 
FORMULÁRIO ON LINE DA BDTD/UFC? 
O aluno deverá ter em mãos:
 Versão final da tese ou dissertação no formato “Word”;
 Versão  final  da  tese  ou  dissertação  formato  “pdf” 

(PROTEGIDO).

POR QUE ALGUMAS INFORMAÇÕES DO FORMULÁRIO ELETRÔNICO DA 
TESE OU DISSERTAÇÃO JÁ ESTÃO PREENCHIDAS? 
O cadastro do aluno na BDTD/UFC é realizado logo após sua 
matrícula e permanecerá ativo até a conclusão do curso. 
Após a defesa, a Secretaria do Programa de Pós-Graduação ao 
qual pertence efetua o cadastro das informações da TDE. 
Portanto, estarão preenchidos os seguintes dados:
 Nome do Autor;
 Curriculum Lattes;
 Título da tese ou dissertação;
 Dia, mês e ano de defesa e
 Banca. 

O QUE DEVE SER PREENCHIDO PELO AUTOR? 
O aluno deverá preencher:
1. A citação do seu nome
Esta deverá ser feita de acordo com a Associação Brasileira 
de  Normas  Técnicas  (ABNT).   Ex.:  José  de  Alencar   = 
Citação: Alencar, J.
2. Assunto
Tabela do CNPq onde deverá localizar o Programa de Pós-
Graduação:
 Área do CNPq
 Sub-área do CNPq   
3.  Palavras-chave  (em  Português,  separadas  por  ponto  e 
vírgula)
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4. Resumo
5.  Título  (Em  Inglês  ou  outro  idioma  ex.:  Espanhol, 
Francês...). 
6. Abstract
7. Keywords (separadas por ponto e vírgula)
OBS: 
 Itens: 3 a 7: o aluno deve copiar as informações do seu 

arquivo  “Word”  e  colar  no  formulário  eletrônico  da 
BDTD/UFC;

 Item  5:  Título  em  outro  idioma é  importantíssimo.  A 
BDTD/UFC  encontra-se  integrada  às  bases  de  dados  da 
NDLTD e OCLC, portanto, a entrada dos dados é pelo título 
do documento em inglês/espanhol/francês.  

8. Direitos
Este item apresenta um total de 3 opções, no entanto, a 
Portaria nº. 013, de 15 de fevereiro de 2006 induz à obrigação da publicação da Tese 

ou Dissertação. As outras opções do formulário são inválidas. 

9. Afiliação do Autor (será: Universidade Federal do Ceará)

10. Agência de Fomento (será: agência que financiou sua pesquisa)

11. Tipo

 O  sistema  disponibiliza  a  tela  para  a  seleção  dos  tipos  de  meios  utilizados  na 

composição da TDE do autor.

Orientação: opção “TEXTO” 

12. Como operar a Opção Arquivo

 Clique no botão de comando Procurar, ao lado da Caixa de Escolha existente nesta 

tela.

 

 Fonte: ibict/2006
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 O sistema disponibiliza uma tela (caixa de diálogo) do Navegador (do computador 

utilizado) para a localização do arquivo a ser inserido na TDE (figura).

                            Fonte: Ibict/2006
OBSERVAÇÃO:
O nome do seu arquivo da tese ou dissertação  NÃO deverá 
conter qualquer acento.
Ex.: Dissertacao de Fabio Jose Alcantara (retire todos os 
acentos)
Ao  inserir  o  arquivo  a  Legenda deverá  ser  corretamente 
digitada.
Ex.: Dissertação de Fábio José Alcântara ou Tese de Fábio 
José Alcântara
13. Como operar a Opção Finalização

 O  sistema  disponibiliza  uma  tela  com  a  seguinte  mensagem:  Sua  TDE  será 

encaminhada à pós-graduação para submissão eletrônica. Confirme no botão abaixo.

                
                       Fonte: Ibict (2006)       
      
O processo de submissão está concluído. A senha de acesso 
do autor é bloqueada.
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A  Tese  ou  Dissertação  será  transferida  para  o  módulo 
Programa de Pós-Graduação, que, por sua vez, fará a Revisão 
e transferirá para o módulo: Biblioteca. 
Aguardar a publicação on-line.
Confirmar a publicação no site: http://www.teses.ufc.br.

COMO CONVERTER UM ARQUIVO WORD PARA O FORMATO “CONVERSÃO 

PARA PORTABLE DOCUMENT FORMAT – PDF”

É  necessário  ter  instalado  no  microcomputador  o  programa  Adobe  Acrobat 

Profissional.  O  software  Adobe  Acrobat  funciona  como  uma  falsa  impressora  do 

microcomputador.Procedimento:  abrir  o  arquivo  word  e  pedir  a  impressão  do 

documento na impressora do Adobe Acrobat. 

COMO  PROCEDER  COM  TESES  OU  DISSERTAÇÕES  PRODUZIDAS  EM 

ARQUIVOS SEPARADOS? 

A BDTD/UFC só publicará as Teses e Dissertações em arquivo único. Será necessário 

formar um arquivo único. Converter para o formato “PDF” cada um dos arquivos e 

depois juntá-los para formar um único arquivo pdf.

COMO CRIAR UM ÚNICO ARQUIVO PDF A PARTIR DE VÁRIOS ARQUIVOS 

PDF? 

1. Abrir o aplicativo Adobe Acrobat. 

2. Abrir o primeiro arquivo PDF de sua tese ou dissertação. 

3. Salvar o arquivo com outro nome, por exemplo, tde ....pdf. 

4. A partir do menu Documento, selecionar Inserir páginas.... 

5. Selecionar o segundo arquivo PDF de sua tese ou dissertação. 

6. Na caixa de diálogo Inserir, selecionar Depois em Localização e na seção Página, 

selecionar a opção Última página. 

7. Certificar-se  de  que  o  novo arquivo  esteja  na  posição  correta.  Caso  não  esteja, 

utilizar o comando Excluir páginas... do menu Documento, remover as páginas e 

inserir  agora  na  posição  correta.  Nota:  As  páginas  a  serem  removidas  são  da 

numeração de página do documento PDF. 

8. Salvar o arquivo (USP,2001)
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COMO ACRESCENTAR SEGURANÇA AO ARQUIVO PDF?

Abrir o arquivo PDF da tese ou dissertação. 

1. A partir do menu Arquivo, selecionar “Documento” ; 

2. Clicar em security (segurança); 

3. Abrirá uma caixa de segurança para que seja feita a opção de segurança da Tese ou 

Dissertação; 

4. Restringir  a  segurança do documento...  “Use a  password to restrict  printing and 

editing of the printing of the document and security settings”; 

5. Definir uma senha. OK. Confirmar a senha Ok; 

6. Salvar o documento pdf . 

QUAL É A CONFIGURAÇÃO DE SEGURANÇA ACONSELHÁVEL?
Dependendo da versão do Adobe Profissional
1.

2. 
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