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GUIA PARA SUBMISSAO DE TESE E DISSERTACAO NA BDTD/UFC

Os alunos de Pos-Graduacdo da Universidade Federal do Ceara devem
disponibilizar sua tese ou dissertacdo no formato digital, de acordo com a Portaria n°.

013 da Capes, de 15 de fevereiro de 2006.

O QUE ISSO SIGNIFICA?

Que todas as teses ou dissertacdes defendidas na UFC a partir 01/03/2006, ou seja, apds
a publicagdo da Portaria, serdo cadastradas na Biblioteca Digital de Teses e Dissertagdes
da Universidade Federal do Ceara — BDTD/UFC;

Que as Teses ou Dissertacdes Eletronicas (TDEs) serdo disponibilizadas no site:

http://www.teses.ufc.br;

A BDTD da UFC encontra-se integrada a Biblioteca Digital de Teses e Dissertagcdes
(BDTD), coordenada pelo Instituto Brasileiro de Informagao em Ciéncia e Tecnologia
(IBICT) a nivel nacional. O Ibict faz a integragdo das BDTDs das Institui¢des de Ensino
Superior (IES) ao Networked Digital Library of Theses and Dissertations (NDLTD) -
Electronic Thesis/Dissertation e ao Online Computer Library Center (OCLC) ;

QUANDO OCORRE O DEPOSITO DA TESE OU DISSERTACAQ?

Apo6s a defesa, quando a versdo final do documento estiver concluida. Um ftnico
exemplar impresso devera ser entregue a biblioteca. Este sera incorporado ao acervo
geral do sistema de Bibliotecas da UFC, podendo ser consultado através do catidlogo on-

line.

OBS.: Em relacao a normalizac¢do, a aluno pode procurar auxilio do bibliotecario ou
acessar o Guia de Normalizagdo de Trabalhos Académicos da UFC, que se encontra

disponivel em: http://www.biblioteca.ufc.br/PDFS/guiaNORMALIZACAO_ UFC.pdf.

DO QUE O ALUNO NECESSITA PARA INICIAR A SUBMISSAO DE SUA TESE
OU DISSERTACAO?

De um coédigo e uma senha de acesso a BDTD, gerados pela Secretaria de Pos-
Graduagdo a qual estd vinculado, que serdo enviados por e-mail. Portanto, o aluno

devera manter seu e-mail atualizado junto ao Programa de Pds-Graduacao.


http://www.teses.ufc.br/
http://www.biblioteca.ufc.br/PDFS/guiaNORMALIZACAO_UFC.pdf

O QUE ACONTECE APOS A DEFESA DA TESE OU DISSERTACAO?

O aluno recebera um e-mail da BDTD/UFC, com a seguinte mensagem:

Para receber a senha de acesso ao sistema, que permitira o inicio da
submissdo, basta confirmar o recebimento deste e-mail acessando o Link
abaixo:

http://www.teses.ufc.br/tde_aluno/confirma_conta.php?cnEmail=
marbel@yahoo.com.br&d=2007-10-31

Qualquer duvida procure o responsavel pelo servigo de pods-graduagao de

Fonte: Ibict (2006)

Apos a confirmacao deste e-mail, aparecerd a mensagem:

Desbloqueio da conta de acesso ao sistema
Conta desbloqueada corretamente.
Foi enviado para seu e-mail a conta de acesso ao sistema.

Qualquer duvida, entre em contato com sua Pds-graduacao.

Fonte: Ibict (2006)
Ao atualizar a caixa de e-mail, o aluno receberd a seguinte mensagem:

Ex.:

INo dia 31/10/2007 sua conta foi desbloqueada para a submissio de sua
Tese ou Dissertagdo.

Para vocé iniciar a submissao basta ter em maos as seguintes informagoes:
E-mail: mabel@yahoo.com.br

Senha: 62x90l1ho

Acesse o Link: http://www.teses.ufc.br/tde aluno/login.php

Fonte: Ibict (2006)

DE POSSE DO CODIGO DE ACESSO E DA SENHA, COMO PROCEDER?
O aluno devera acessar o link: http://www.teses.ufc.br/tde _aluno/login.php. Em seguida,
devera digitar o e-mail da conta e a senha.

OBS.: E-mail da conta = e-mail pessoal do aluno

SISTEMA DE PUBLICACAD ELETRONICA DE TESES E DISSERTACOES | AUTOR |

¥ - | |
@_r)——_'l _ il [INFETO | BUSCA | AUTOR | POS-CRADUACAD | BIBLIOTECA | ADMINISTRACAO | CONTATO.

iy

Autor: Login

Login para Submissio de TDE

+ E-mail da conta | |

+ Senha | | Entrs corm o E-mail da sus conta pessoal & a
Senha disponibilizada pela sua pads-graduacio.

CASD vocg ainda ndo possua uma conta pessoal selicite para sua pés-graduacdo.



http://www.teses.ufc.br/tde_aluno/login.php
http://www.teses.ufc.br/tde_aluno/login.php
mailto:mabel@yahoo.com.br
http://www.teses.ufc.br/tde_aluno/confirma_conta.php?cnEmail= marbel@yahoo.com.br&d=2007-10-31
http://www.teses.ufc.br/tde_aluno/confirma_conta.php?cnEmail= marbel@yahoo.com.br&d=2007-10-31

Fonte: Ibict (2006)

QUAIS SAO 0SS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA PREENCHER O
FORMULARIO ON LINE DA BDTD/UFC?

O aluno deverad ter em mdos:

v\ Versdo final da tese ou dissertacdo no formato “Word”;

v' Versdo final da tese ou dissertacdo formato “pdf”

(PROTEGIDO) .

POR QUE ALGUMAS INFORMACOES DO FORMULARIO ELETRONICO DA
TESE OU DISSERTACAO JA ESTAO PREENCHIDAS?

O cadastro do aluno na BDTD/UFC é realizado logo apds sua
matricula e permanecerd ativo até a conclusdo do curso.
Apdbs a defesa, a Secretaria do Programa de Pbs-Graduacdo ao
qual pertence efetua o cadastro das informac¢cdes da TDE.
Portanto, estardo preenchidos os seguintes dados:

v" Nome do Autor;

v Curriculum Lattes;

v Titulo da tese ou dissertacéo;
v/ Dia, més e ano de defesa e

v

Banca.

O QUE DEVE SER PREENCHIDO PELO AUTOR?

O aluno devera preencher:

1. A citacdo do seu nome

Esta deverd ser feita de acordo com a Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT). Ex.: José de Alencar =
Citacdo: Alencar, J.

2. Assunto

Tabela do CNPg onde devera localizar o Programa de Pbs-
Graduacao:

v' Area do CNPg

v Sub-area do CNPq

3. Palavras-chave (em Portugués, separadas por ponto e

virgula)



4. Resumo

5. Titulo (Em Inglés ou outro idioma ex.: Espanhol,

Francés...).

6. Abstract

7. Keywords (separadas por ponto e virgula)

OBS:

v  Itens: 3 a 7: o aluno deve copiar as informacdes do seu
arquivo “Word” e colar no formuldrio eletrdbnico da
BDTD/UFC;

v Item 5: Titulo em outro idioma é importantissimo. A

BDTD/UFC encontra-se integrada as bases de dados da
NDLTD e OCLC, portanto, a entrada dos dados é pelo titulo
do documento em inglés/espanhol/francés.

8. Direitos

Este item apresenta um total de 3 opg¢des, no entanto, a

Portaria n°. 013, de 15 de fevereiro de 2006 induz a obrigacdo da publicagcdo da Tese

ou Dissertagdo. As outras op¢des do formulario sdo invalidas.

9. Afiliacao do Autor (sera: Universidade Federal do Ceard)

10. Agéncia de Fomento (sera: agéncia que financiou sua pesquisa)

11. Tipo

v O sistema disponibiliza a tela para a selegdo dos tipos de meios utilizados na
composicao da TDE do autor.

Orientacdo: opcao “TEXTO”

12. Como operar a Opg¢ao Arquivo

v" Clique no botdo de comando Procurar, ao lado da Caixa de Escolha existente nesta

tela.

Arquivos

fotos, i sons, videos, etc.) da TDE

OBS: E obrigatério a inclusio de, no minimo, 1 arquive PDF.
|[Procurar. =2

Legenda

Direito do arquio

)

1. Liberar o conteddo dos arquives para acesso publico

bl

2. Liberar o conteddo dos arquives sormente para a comunidade da Universidade

o 3. Reter o conteddo dos arquivos por motivos de patente, publicacio e/ou direitos autorais

Fonte: ibict/2006



v O sistema disponibiliza uma tela (caixa de didlogo) do Navegador (do computador

utilizado) para a localizacao do arquivo a ser inserido na TDE (figura).

E scolher arquivo 7]

Examinar: IE tMeus documentos LI @I gl
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Drrawingl ﬁhguré
ELZA-TESE DOUTORADD - parte 1 |ndex

ELZA - TESE DOUTORMDE - parke 11 [ inforn
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2

Fonte: Ibict/2006
OBSERVACAO:

O nome do seu arquivo da tese ou dissertacdo NAO devera

conter qualquer acento.

Ex.: Dissertacao de Fabio Jose Alcantara (retire todos os

acentos)

Ao inserir o arquivo a Legenda deverd ser corretamente

digitada.

Ex.: Dissertacdo de Fabio José Alcdntara ou Tese de Féabio

José Alcéntara

13. Como operar a Opcao Finalizacao
v O sistema disponibiliza uma tela com a seguinte mensagem: Sua TDE sera

encaminhada a pds-graduacdo para submissio eletronica. Confirme no botdo abaixo.

= 47 = I r ) j | $ISTEMA DE PUBLICACAO ELETRONICA DE TESES E DISSERTACGES | AUTOR |

Sua TDE serd encaminhada 3 Pés-Graduacio para submissio eletrénica. Confirme no
botdo abaixo:

Fonte: Ibict (2006)

O processo de submissdo estd concluido. A senha de acesso

do autor é bloqueada.



A Tese ou Dissertagcdo serd transferida para o mbédulo
Programa de Pdés-Graduacdo, que, por sua vez, fard a Reviséo
e transferird para o médulo: Biblioteca.

Aguardar a publicagdo on-line.

Confirmar a publicagdo no site: http://www.teses.ufc.br.

COMO CONVERTER UM ARQUIVO WORD PARA O FORMATO “CONVERSAO
PARA PORTABLE DOCUMENT FORMAT - PDF”

E necessario ter instalado no microcomputador o programa Adobe Acrobat
Profissional. O software Adobe Acrobat funciona como uma falsa impressora do
microcomputador.Procedimento: abrir o arquivo word e pedir a impressiao do

documento na impressora do Adobe Acrobat.

COMO PROCEDER COM TESES OU DISSERTACOES PRODUZIDAS EM
ARQUIVOS SEPARADOS?

A BDTD/UFC s6 publicara as Teses e Dissertagdes em arquivo Unico. Sera necessario
formar um arquivo Unico. Converter para o formato “PDF” cada um dos arquivos e

depois junta-los para formar um Unico arquivo pdf.

COMO CRIAR UM UNICO ARQUIVO PDF A PARTIR DE VARIOS ARQUIVOS
PDF?

1. Abrir o aplicativo Adobe Acrobat.

Abrir o primeiro arquivo PDF de sua tese ou dissertacao.
Salvar o arquivo com outro nome, por exemplo, tde ....pdf.
A partir do menu Documento, selecionar Inserir paginas....

Selecionar o segundo arquivo PDF de sua tese ou dissertagao.

AN

Na caixa de didlogo Inserir, selecionar Depois em Localizacdo ¢ na se¢ao Pagina,
selecionar a op¢do Ultima pagina.

7. Certificar-se de que o novo arquivo esteja na posicao correta. Caso ndo esteja,
utilizar o comando Excluir paginas... do menu Documento, remover as paginas e
inserir agora na posicdo correta. Nota: As paginas a serem removidas sdo da
numerag¢ao de pagina do documento PDF.

8. Salvar o arquivo (USP,2001)


http://www.teses.ufc.br/

COMO ACRESCENTAR SEGURANCA AO ARQUIVO PDF?

Abrir o arquivo PDF da tese ou dissertagao.

1. A partir do menu Arquivo, selecionar “Documento” ;

2. Clicar em security (seguranca);

3. Abrird uma caixa de seguranga para que seja feita a opcdo de seguranca da Tese ou
Dissertacao;

4. Restringir a seguranca do documento... “Use a password to restrict printing and
editing of the printing of the document and security settings”;

5. Definir uma senha. OK. Confirmar a senha OKk;

6. Salvar o documento pdf .

QUAL E A CONFIGURACAO DE SEGURANCA ACONSELHAVEL?
Dependendo da versdo do Adobe Profissional

1.

i Untitled Dol Document Properties

| Description | Security | Fores || advanced |
- ] \_/J Docurment Security
The document's Security Method restricks what can be done to the document., =
Links -y -

Endesreco &) http:/,
- - Security Method:  Password Security

“an be Opened by:  Acrobat 5.0 and later

All contents of the document are encrypted and search engines cannok access the document’s metadata.

Document Restrickions Surmmary

Pri;mbing: Mok Allowed

Cocument Assembly: Mok Allowed

Content Copywing: Mok Allowed

Content Copying For Sccessibility:  Alloveed

Page Extraction: Mok allowed

Commenting: Mot Allowed

Fillimg of Form Fields: Mot allowved

Signing: Mot Allowed

Creation of Template Pages: Mot allowed

]

[ cancel ]

B& Portaria...
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